Kierunki ksztalcenia w Zespole Szko6t Ekonomicznych w Nysie

TECHNIKUM

W klasie czwartej absolwenci przystepuja do egzaminu maturalnego oraz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

1.TECHNIK EKONOMISTA (nauka trwa 4 lata)

Technik ekonomista to zawdd szerokoprofilowy. Absolwenci mogg podjg¢ prace we wszystkich
podmiotach gospodarczych bez wzgledu na ich forme organizacyjng czy wtasnosciowa.
Podstawowym celem ksztatcenia w zawodzie technik ekonomista, jest przygotowanie absolwenta do
wykonywania prac i opracowan: analitycznych w zakresie - czynnikéw ksztattujgcych podstawowe
wielkosci ekonomiczne; badawczych w odniesieniu do - sprawnosci ekonomiczno — organizacyjnej
podmiotéw gospodarczych; obliczeniowych w zakresie wskaznikow okreslajgcych sytuacje finansowg
firmy; sprawozdawczych miedzy innymi z dziatalnosci podmiotu gospodarczego; zbierania i
pozyskiwania informacji rynkowych; sporzadzania budzetu oraz planu dziatania danej jednostki i
komoérki podmiotu gospodarczego.

Do gtéwnych przedmiotéw zawodowych nauczanych w szkole nalezg: podstawy ekonomii, prawo,
ekonomika, rachunkowos¢, jezyk obcy zawodowy, pracownia ekonomiczna, praktyka zawodowa.

Po ukonczeniu ksztatcenia absolwent moze by¢ zatrudniony w bankach, instytucjach
ubezpieczeniowych, podatkowych, w obrocie. Absolwent w tym zawodzie uzyskuje réwniez
przygotowanie do zorganizowania i uruchomienia wlasnej dziatalnosci. Moze podwyzszac swoje
kwalifikacje poprzez kontynuowanie nauki w szkotach wyzszych na takich kierunkach, jak: finanse i
bankowos$¢, ekonomia, zarzgdzanie i marketing.

SPECJALNOSC MENEDZER FINANSOWY

Program tej specjalnosci obejmuje zagadnienia przygotowujgce do zawodu zarzgdzajgcego finansami
w przedsiebiorstwach, instytucjach finansowych, samorzgdach lokalnych i stuzbach publicznych.
Uczniowie zdobywajg wiedze w zakresie funkcjonowania przedsiebiorstwa a takze uwarunkowanh
majgcych wptyw na jego sytuacje finansowg jak i perspektywy rozwoju. Zapoznajg sie z metodami
oceny inwestycji rzeczowych jak i finansowych a tym samym uczg sie zarzgdzania aktywami i
pasywami przedsiebiorstwa. Specjalnos¢ ta daje im takze przygotowanie specjalistyczne w zakresie
nowoczesnych ustug finansowych w aspekcie weryfikowania, wdrazania i analizowania réznych
innowacji, co ma szczegolne znaczenie w procesie zarzgdzania przedsiebiorstwem. Zdobywaja takze
specjalistyczng wiedze w zakresie funkcjonowania rynkéw finansowych, strategii finansowo-
ekonomicznej w przedsiebiorstwie, stosowania technik planowania i budzetowania finansowego, jak
rowniez umiejetnosci ksiegowego ujmowania i prezentowania w sprawozdaniach finansowych szeregu
ztozonych problemoéw praktyki gospodarczej.

SPECJALNOSC POLICYJNO-PRAWNA

Program tej specjalnosci obejmuje nauke prawoznawstwa, prawa administracyjnego, cywilnego,
karnego, gospodarczego, kryminalistyke i kryminologie, szkolenie strzeleckie, szkolenie z zakresu
pierwszej pomocy, samoobrony, szkolenie na wypadek zdarzen losowych i innych zagrozen.
Uczestnictwo w zajeciach organizowanych w Komendzie Policji w celu zapoznania sie z praca
wydziatdw oraz sprzetem bedgcym na wyposazeniu Policji. Udziat w zajeciach pomagajacych w
przygotowaniu do testow psychologiczno-sprawnosciowych.



Uczestnictwo w rozprawach sgdowych w ramach lekcji przedmiotowych organizowanych w Sadzie
Rejonowym w Nysie oraz Prokuraturze. Udziat w zajeciach majgcych na celu zapoznanie sie z pracg
kuratora sgdowego, referendarza sgdowego i sedziego oraz radcy prawnego,

Po ukohczeniu tej klasy mozna podjg¢ nauke na kierunkach takich jak: bezpieczenstwo wewnetrzne,
bezpieczenstwo i porzadek publiczny, administracja bezpieczenstwa publicznego, prawo, politologia,
stosunki miedzynarodowe, ekonomia, zarzadzanie, a takze w szkotach policyjnych i innych stuzb
mundurowych réznego stopnia.

2. TECHNIK LOGISTYK (nauka trwa 4 lata)

Podstawowym celem ksztatcenia w zawodzie technik logistyk, jest przygotowanie absolwenta do
zarzadzania zapasami i przestrzenig magazynowg oraz srodkami transportu wewnagtrzzaktadowego,
organizuje tancuch dostaw transportowych réznych towaréw wyprodukowanych w fabrykach i
zaktadach. Absolwent potrafi zarzgdzac¢ miejskg logistyka, organizowac i realizowac¢ ustugi oraz
dobiera¢ odpowiednie do zadania srodki transportu. Potrafi organizowac przewozy oséb w
komunikacji publicznej oraz opracowac¢ rozktady jazdy komunikacji miejskiej, miedzymiastowej oraz
regionalnej. Wykorzystuje przy tym Internet, programy komputerowe oraz marketing. Monitoruje stan
techniczno-eksploatacyjny miejskich ustug infrastrukturalnych, prognozuje trwatos¢ techniczng,
potrzeby remontowe i inwestycyjne. Analizuje koszty eksploatacji infrastruktury technicznej ustug
miejskich. Zarzadza takze zapasami i gospodarkg magazynowa. Planuje zaopatrzenie materiatowe
danego przedsiebiorstwa. Dobiera opakowania i przygotowuje towary do dystrybucji. Przygotowuje
oferty cenowe na ustugi logistyczne oraz prowadzi negocjacje i rozliczenia z klientami.

Do gtéwnych przedmiotéw zawodowych nauczanych w szkole nalezg: podstawy logistyki, gospodarka
zapasami i magazynem, ekonomika logistyki, transport i spedycja, planowanie logistyczne, systemy
logistyczne, gospodarka elektroniczna, laboratorium logistyczno-spedycyjne, laboratorium
magazynowe, jezyk angielski dla logistykow, jezyk obcy dla logistykéw oraz praktyka zawodowa.

Po ukonczeniu ksztatcenia absolwent moze by¢ zatrudniony w: dziatach logistyki przedsiebiorstw
przemystowych, handlowych, dystrybucyjnych, transportowo-spedycyjnych w komunikacji miejskiej,
dystrybucji towaréw. Moze pracowac w portach, na lotniskach, w duzych magazynach, w biurach
projektowych, w zaktadach komunikacyjnych.

3.TECHNIK HOTELARSTWA (nauka trwa 4 lata)

Podstawowym celem ksztatcenia w zawodzie technik hotelarstwa, jest przygotowanie absolwenta do
organizacji dziatalnosci hotelarskiej, polegajgcej na planowaniu, oferowaniu, koordynowaniu oraz
bezposrednim wykonywaniu ustug hotelarskich. Absolwent tego kierunku moze zajmowac sie obstugg
wszelkiego rodzaju imprez takich jak kongresy, zjazdy, targi, bankiety, oferujgc odpowiednie dla gosci
zestawy ustug, ktére swiadczy wykorzystujgc nowoczesne techniki public relations i formy reklamy
przy uzyciu srodkoéw technicznych. Jest przygotowany do prowadzenia dokumentacji zaktadu
hotelowego, analizy wskaznikéw wykorzystania bazy i optacalnosci prowadzonej dziatalnosci. Zajmuje
sie wyposazaniem i urzgdzaniem wnetrz hotelowych i gastronomicznych. Zna i stosuje przepisy
bezpieczenstwa i higieny pracy, sanitarno — epidemiologiczne oraz przeciwpozarowe. Po ukonczeniu
ksztatcenia w tym zawodzie absolwent moze prowadzié biuro obstugi klientéw, podrdzy, imprez i
informacji turystyczne;j.

Do gtéwnych przedmiotéw zawodowych nauczanych w szkole nalezg: organizacja pracy w
hotelarstwie, ekonomia i prawo w hotelarstwie, obstuga konsumenta, obstuga informatyczna w



hotelarstwie, marketing ustug hotelarskich, jezyk obcy zawodowy, zajecia praktyczne i praktyka
zawodowa.

Po ukonczeniu ksztatcenia absolwent moze by¢ zatrudniony w: hotelach, osrodkach
wypoczynkowych, zaktadach uzdrowiskowych, schroniskach i innych zaréwno statych jak i ruchomych
(zegluga morska, lotnicza, koleje..) podmiotach, posiadajgcych baze noclegowa; organach
administracji zajmujgcych sie ustugami hotelarskimi; prowadzi¢ wtasng dziatalnos¢ w zakresie ustug
hotelarskich.

SZKOLA POLICEALNA - dla dorostych w
systemie zaocznym

1. TECHNIK ADMINISTRACJI (NAUKA TRWA 2 LATA)

Technik administracji powinien posiadac uniwersalne kwalifikacje zawodowe, zwigzane z rozumieniem
i stosowaniem w praktyce norm prawnych przejawiajgcych sie w poszanowaniu zasad stuzgcych
organizacji kazdej zbiorowosci ludzkiej i umozliwiajgcych prace na réoznych stanowiskach
administracyjnych. Podstawowym celem ksztatcenia w zawodzie technik administraciji jest
przygotowanie absolwenta do prac zwigzanych z gromadzeniem dokumentac;ji i informacji, w tym
informacji o charakterze ekonomicznym i statystycznym; wewnetrzng koordynacje dziatalnos$ci
jednostek organizacyjnych w celu udzielenia pomocy kierownikowi tych jednostek, sporzgdzaniem
sprawozdan i protokotdéw gtéwnych posiedzen i zebran, opracowywaniem projektéw aktow
administracyjnych, prowadzeniem postepowania kornczgcego sie wydaniem decyzji administracyjnej,
prowadzeniem podstawowej dokumentacji ksiegowej, planowaniem kosztéw i przychoddw,
gospodarowaniem majgtkiem oraz nadzorowaniem innych pracownikow.

Do gtéwnych zawodowych przedmiotéw w technikum nalezg: wstep do nauki o panstwie i prawie,
prawo cywilne, prawo rodzinne i opiekuncze oraz prawo gospodarcze, prawo pracy i ubezpieczen
spotecznych, prawo administracyjne i prawo finanséw publicznych, ekonomika przedsiebiorstw, zarys
etyki, rachunkowos¢ i analiza ekonomiczna, socjologia i psychologia spoteczna, technika biurowa,
organizacja pracy biurowej, jezyk angielski zawodowy, specjalizacja (jej program opracowuje szkolny
zespot przedmiotowy wiasciwy dla zawodu), praktyka zawodowa 8 tygodni.

Cykl ksztatcenia zakonczony jest egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe technika prac
biurowych. Absolwent szkoty moze byc¢ zatrudniony:

e w administracji rzgdowej i administracji specjalnej: w jednostkach samorzgdu terytorialnego
(urzedach marszatkowskich, powiatowych, miejskich, gminnych)

e w jednostkach organizacyjnych gminy; w samorzgdach zawodowych i gospodarczych,

e W przedsiebiorstwach; organach organizacji spotecznych i zaktadach ustugowych na

stanowiskach nie wymagajacych innych specjalistycznych kwalifikacji.
2. TECHNIK RACHUNKOWOSCI (NAUKA TRWA 2 LATA)

Ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci mozna podjg¢ w dwuletniej szkole policealnej dla
absolwentow: trzyletniego liceum ogodlnoksztatcgcego, trzyletniego liceum profilowanego,
czteroletniego technikum, dwuletniego liceum uzupetniajgcego lub trzyletniego technikum
uzupetniajgcego, a takze w jednorocznej szkole policealnej dla absolwentéw liceum profilowanego o
profilu ekonomiczno — administracyjnym.

Przyktadowe zadania zawodowe technika rachunkowosci:

e prowadzenie rachunkowo$ci firmy oraz dokonywanie rozliczen finansowych,
e sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz przygotowywanie ich do weryfikaciji,



e nadzorowanie termindw sptat zobowigzan i $cigganie naleznosci oraz roszczen,

e przeprowadzanie podstawowych analiz w zakresie finansow i ksiegowosci,

e przechowywanie dokumentacji ksiegowej oraz przeprowadzanie kontroli dokumentéw
ksiegowych,

e postugiwanie sie komputerem z oprogramowaniem do obstugi ksiegowe;j,

e wykonywanie podstawowych czynnos$ci biurowych przy wykorzystaniu sprzetu biurowego, w
tym: fax, telefon, kopiarka, komputer.

Technik rachunkowo$ci moze pracowac w dziatach ksiegowosci ( dziatach finansowych ) we
wszystkich podmiotach gospodarczych, jednostkach i zaktadach budzetowych, bankach, instytucjach
ubezpieczeniowych, urzedach skarbowych i urzedach administracji samorzgdowej i centralne;.

Technik rachunkowos$ci moze podwyzszac swoje kwalifikacji poprzez kontynuowanie nauki w szkotach
wyzszych na takich kierunkach, jak: finanse i bankowos$¢, ekonomia, zarzgdzanie i marketing.

Wymagane dokumenty:

podanie o przyjecie do szkoty (formularz w sekretariacie szkoty),
swiadectwo ukonczenia szkoly sredniej,

zaswiadczenie lekarskie,

3 podpisane czytelnie zdjecia

KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE (KKZ)

Kwalifikacyjny kurs zawodowy to kurs prowadzony wedtug programu nauczania
uwzgledniajgcego podstawe programowa ksztatcenia w zawodach w zakresie jednej
kwalifikacji. Minimalna liczba godzin ksztatcenia na tym kursie jest rowna minimalnej liczbie
godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach
dla danej kwalifikacji.

Ukonczenie tego kursu umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, w zakresie danej kwalifikacji, przeprowadzanego przez okreggowg komisje
egzaminacyjna. Osoba, ktéra ukonczy kwalifikacyjny kurs zawodowy i zda egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji, otrzymuje swiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie.

Dyplom TECHNIKA potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w okreslonym zawodzie bedzie
mogta otrzymaé osoba, ktéra posiada poziom wyksztatcenia wymagany dla danego zawodu
czyli:

1. zda egzaminy z zakresu wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie,
czyli posiada swiadectwa potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie,

2. posiada lub uzyska wyksztatcenie srednie np. w Liceum Ogodlnoksztatcgcym dla
Dorostych lub w Technikum Uzupetniajgcym.

Oferta kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

w systemie zaocznym

o A.36 Prowadzenie rachunkowosci-520h
o A.35 Planowanie i prowadzenie dziatalnosci w organizac;ji-488h
o A.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych -540h






